HP LaserJet M9040/9050 MFP 
クイックリファレンスガイド 



次の操作を説明します。 

コピー 

デジタルを《 

ファックス 
ジョブの巧存 

www.hp.com/support/l|m 9040 mfp 
www.hp.com/support/l|m 9050 mfp 
www.hp.com/go/ usemyMFP 

















クイックリファレンスの概要 


ぺージ 

操作 

実行手順 

2 

コピーをとる 

数値キーパッドを使用して、部数を変更します。[スタート]を 
押します。 

3 

両面コピーをとる 

[コピー]をタッチします。原稿が A 面印刷の場合は、[片面の 
文書を両面コピ ー] をタッチします。原稿が両面印刷の場合は、 
[両面の文書を両面コピ ー] をタッチします。 [OK] をタッチし 
ます。[スタート]を押します。 

4 

印刷された画像をコピー 
する 

[コピー]をタッチします。[原稿のサイズ]をタッチします。 
[その他のオプション]をタッチします。[テキスト/画像の最 
適化]をタッチします。[印刷画側をタッチします。 [OK] を 
タッチします。[スタート]を押します。 

5 

ブックレットを作成する 

[コピー]をタッチします。[その他のオプション]をタッチし 
ます。[ブックレット形式]をタッチします。[ブックレット 
オン]をタッチします。原稿が片面印刷の場合は、[片面]をタッ 
チします。原稿が両面印刷の場合は、[両面]をタッチします。 
[OK] をタッチします。[コピー開始]をタッチ、または[スター 
卜] を押します。 

6 

電子メールに送信する 

[電子メール]をタッチします。[差出人;]、两先;]、および[件 
名;]の各フィールドに情報を入力します。[スタート]を押し 
ます。 

7 

ネツトワークフォルダに 
スキヤンする 

[ネットワークフォルダ]をタッチします。文書を保存するフォ 
ルダを選択します。または、[ネットワークフォルダパス]を 
タッチしてフォルダパスを入力します。[ファイル名]をタッチ 
してキーボードを開き、ファイル名を入力します。[スタート]を 
押します。 

8 

ファックスを送信する 

[ファックス]をタッチします。[ファックス受信者]をタッチ 
します。ファックス番号を入力します。 [OK] をタッチします。 
下矢印ボタンをタッチすると、宛先リストにファックス番号を 
追加できます。他のファックス番号も追加する場合は、この 
手順を繰り返します。[スタート]を押します。 

9 

コピージョブを保存する 

[ジョブ保存]をタッチします。[作成]をタッチします。惭規 
ジョブ]をタッチします。フォルダ名を入力します。下矢印ボ 
タンをタッチして、ジョブ名を入力します。 [OK] をタッチし 
ます。オプション：ジョブをプライベートにするには、[印刷 
用の NN] をタッチし、ジョブの PIN を入力します。 [OK] を 
タッチします。[スタート]を押します。 

11 

保存ジョブの取得 

[ジョブ保存]をタッチします。ジョブが保存されているフォ 
ルダを選択します。リストからジョブを選択します。プライ 
ベートジョブの場合は、 [PIN;] の下のボックスをタッチし、 
適切な PIN を入力します。[スタート]を押します。 
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クイックリファレンスの概要（続き) 


ぺージ 

操作 

実行手順 

12 

アドレス帳にエントリを 
追加する 

[電子メール]または [ファックス] をタッチします。アドレス 
帳ボタンをタッチします。ドロップダウンリストで、 [口一 力 
ル]を選択し、追加ボタンをタッチします。フィールドを選択 
し、情報を入力します。 [ OK ] をタッチします。 

13 

電モメールアドレスを 
自動入力機能で入力する 

[電子メール]をタッチします。アドレスデータフィールドを 
タッチして、入カキーボードを開きます。アドレスの入力を 
開始します。文字を入力していくと、入力した文字と一致す 
るアドレス帳のエントリがアドレスデータフィールドに表示 
されます。選択するエントリが表示されたら、[み对ボタンを 
タッチします。 [ OK ] をタッチします。 

14 

ファックスアドレス帳で 
エントリを検索する 

[ファックス] をタッチします。アドレス帳ボタンをタッチし 
ます。検索ボタンをタッチします。[名前で検索]フィールド 
に検索するフリガナを入力します。リストのアドレス帳のエン 
トリを選択すると、[名前で検索]フィールドにそのエントリ 
が入力されます。 [ OK ] をタッチします。リスト内の該当エン 
トリがハイライトされます。右矢印ボタンをタッチして、ファッ 
クスの宛先に選択したエントリを追加します。 [ OK ] をタッチ 
します。 
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手順 3 

[スタート]を押します。 



手順1 

原稿の印刷面を下向きにして文書フィーダに 
セツトするか、または印刷面を下向きにして 
ガラス面に置きます。 



手順2 


数値キーパッドを使用して、部数を変更し 
ます。 


ピーをとる 



2 


www.hp.com 















手順 1 

原稿の印刷面を下向きにして文書フィーダに 
セツトするか、または印刷面を下向きにしてガ 
ラス面に置きます。 



モノク 

ピも文きをかか番号應数耶こ送信麵 I 


I 文書を電かルの添付巧ィ化して 
’,掛言します 


^ Ljl わわ■ク上のフォルダにち*%送信し 


手順2 

数値キーパッドを使用して、部数を変更します。 
[コピー]をタツチします。 


手順5 

[スタート]を押します。 


回圆 


打 CL レ 


回 

部叛 m 

[ 自動(100%) UJ 

L 輔(レト） OF 

i I 縦 0 


惑 標準 I 

手順3 

[片面原稿/両面原稿]をタッチします。 




手順4 

原稿が片面印刷の場合は、[片面の文書を両面 
コピー]をタッチします。原稿が両面印刷の場合 
は、[両面の文書を両面コピー]をタッチします。 
[ OK ] をタッチします。 


両面 コピーを とる 
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印刷された画像をコピーする 




手順2 

数値キーパッドを使用して、部数を変更します。 
[コピー]をタツチします。 


手順5 

[印刷画像]をタッチします。 


回圆 


-□> □レ 


■回 

な : I i I 


片面から補 I [ 自動 (100 妍 til 

■lU ‘ T 合い窗み ] その他の I 自動（レタ -) ul 

Q 麟 

手順3 

[その他のオプション]をタッチします。 


手順6 

[スタート]を押します。 




手順1 

原稿の印刷面を下向きにして文書フィーダに 
セツトするか、または印刷面を下向きにしてガ 
ラス面に置きます。 



手順4 

[テキスト/画像の最適化]をタツチします。 
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手順6 


手順3 


手順2 

数値キーパッドを使用して、部数を変更します。 
[コピー]をタツチします。 


手順5 

[ブックレットオン]をタッチします。原稿が片 
面印刷の場合は、[片面]をタッチします。原稿 
が両面印刷の場合は、[両面]をタッチします。 
[ OK ] をタッチします。 


P ~I b ホ 11厨^ 

ly 片面から片面 1 


iCD' _ T 合い演み _I I 

〇 標華 I® 



[その他のオプション] をタツチします。 


[スタート]を押します。 
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手順1 

原稿の印刷面を下向きにして文書フィーダに 
セツトするか、または印刷面を下向きにしてガ 
ラス面に置きます。 



手順4 

[ブック レット 形式] をタッチします。 



縮ホ/化大 
















































電子メールに送信する 


手順2 

[電子メール]をタッチします。ユーザー名と 
パスワードを確認されたら、入力します。 


手順5 

[スタート]を押します。 



手順3 

[差出人;]フイールドをタッチし、電子メール 
アドレスを入力します。[宛先;]フイールドを 
タツチします。 



手順1 

原稿の印刷面を下向きにして文書フィーダに 
セツトするか、または印刷面を下向きにしてガ 
ラス面に置きます。 



手順4 

電子メールアドレスを入力します。[宛先:]の 
横の下矢印をタッチします。[件名：]をタッチし、 
件名を入力します。 [ OK ] をタッチします。 
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ワークフナルダにスキヤンする 


壇 


手順1 



司® 


1 


手順4 

ル名]をタッチしてキーボードを開き、 

I レ名を入力します。 [ OK ] をタツチします。 


原稿の印刷面を下向きにして文書フィーダに[ファイ 
セツトするか、または印刷面を下向きにしてガ 
ラス面に置きます。 


フアイ J 


す n 巧 


手順2 

[ネットワークフォルダ]をタッチします。 


手順 

[スター 



ファイルを 

っ 


i 

受その也のゎ对 


手順3 

文書を保存するフォルダを選択します。または、 
[ネットワークフオルダパス]をタッチしてフオ 
ルダパスを入力します。 [ OK ] をタツチします。 
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手順 1 

原稿の印刷面を下向きにして文書フィーダに 
セツトするか、または印刷面を下向きにしてガ 
ラス面に置きます。 


TTIEU 



1 レ !■ 文書を電かルの綱かィ化して 
迸言します 


手順2 

[ファックス] をタッチします。ューザー名と 
パスワードを確認されたら、入力します。 



手順3 

[ファックス 受信者]をタッチします。ファックス 
番号を入力します。 [ OK ] をタッチします。 


手順6 

[スタート]を押します。 



司區■回 



@1そ例也のがみ 


手順4 

下矢印ボタンをタッチすると、宛先リストに 
ファックス番号を追加できます。他のファック 
ス番号も追加する場合は、この手順を繰り返し 
ます。 



手順5 

[その他のオプション]をタッチします。設定が 
原稿の設定と一致していることを確認します。 


田 


ックスを送信する 
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コピー ジョブを保存する 



手順1 

原稿の印刷面を下向きにして文書フィーダに 
セットするか、または印刷面を下向きにして 
ガラス面に置きます。 



手順3 

[作胸をタツチします。 



手順2 

スク ロール ダウンして、 [ジヨ ブ保存]をタッチ 
します。 


回 


1 取得 

对帖‘を 


n ジを賊設定 
□り Untitled 


■ 紙がが ク 


[ち做設定 



场そ缝のか油 


手順4 



[新規ジョブ]をタッチします。 
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手順 5 

フォルダ名を入力します。[フォルダ名]の横 
の下矢印をタッチします。[ジョブ名]タッチ 
し、ジョブ名を入力します。 [ OK ] をタッチし 
ます。 


手順7 

[スタート]を押します。ジョブがプリンタに 
保存されます。ジョブは削除するまで保存さ 
れています。 


回 


an 反！ 



手順6 

オプション：ジョブをプライべートにするに 
は、[印刷用の PIN ] をタッチし、ジョブの 
PIN を入力します。 [ OK ] をタツチします。 
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ピージョブを保存する（続き) 















































-ちの IJ ホから/が 

I 乃似’を選巧して<ださいぶじ保存した/がを選がして、う‘ヨ 
j 巧こ関する情報を表示してがさい。 


J 


: II ジョブな卜の印刷 


こ 

手順2 

ジョブが保存されているフォルダを選択します。 


手順4 

[スタート]を押します。 


ブの取得 



'-ウ上のフオルタな書をを信し 


文書を電子占 A の嘉付ファ_ィ品て1^^1)ネ、水トゥ上 
送信し其_ィます 

長^^を。"' す I 啦が 勝'‘ 


手順1 

スクロールダウンして、[ジヨブ保存]をタッチ 
します。 


m 一 

II ^ Pl 用®レたそが也のがラィ品を確 
^ ネが-ゥァト、、レス 1 


これは巧作4 

-も 


、‘如/がです。アクセスするじは、正しい PIN 
I する必要があ诚す。 


[ 肖!]除 j [ ジョブ J ストの印质[11 

手順3 

リストからジョブを選択します。プライべ一 
トジョブの場合は、 [PIN : ] の下のボックスを 
タッチし、適切な PIN を入力します。 
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アドレス帳にエントリを追加する 



手順1 

[電子 メール] または [ファックス] をタッチし 
ます。 



手順3 

ドロップダウンリストで、 [口ーカル] を選択 
し、追加ボタンをタッチします。 



手順2 

アドレス帳ボタンをタッチします。 


手順4 

フィールドを選択し、情報を入力します。 


[ OK ] をタッチします。 
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電子メールアドレスを自動入力機能で入力する 



手順1 

[電子メール]をタッチします。 



手順3 

アドレスの入力を開始します。文字を入力し 
ていくと、入力した文字と一致するアドレス 
帳のエントリがアドレスデータフィールドに 
表示されます。 



手順2 

アドレスデータフイールドをタツチして、 
入カキーボードを開きます。 


手順4 

選択するエントリが表示されたら、[み对 
ボタンをタッチします。 [ OK ] をタッチします。 
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ファックスアドレス帳でエントリを検索する 


モノクが二 1I J[^ 


屬 

r 原稿の:|ヒ。-を作成します n 

園 

户を "妙潘号液数可)に送信 M 

11 ぺ In 文書を電かルの綱かィ化して1 
掛言します ■ 

S 

ネホ W 上のフがけた文11$：^言し^ 


手順1 


[ファックス] をタツチします。 



手順4 

[名前で検索]フイールドに検索するフリガナを 
入力します。 



手順2 


手順5 


アドレス帳ボタンをタッチします。 


リストのアドレス帳のエントリを選択すると、 
[名前で検索]フィールドにそのエントリが入 
力されます。 [ OK ] をタッチします。 



手順3 



手順6 


検索ボタンをタッチします。 リスト内の該当エントリがハイライトされま 

す。右矢印ボタンをタッチして、ファックス 
の宛先に選択したエントリを追加します。 
[ OK ] をタッチします。 
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日本語入カキーボード 


日本語の文字を入力できるフイールドを選択すると、コントロールパネルに日本 
語入カキーボードが表示されます。 
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1 

データフイー J レド 
選択リスト 

テキストの入力ができるデータフィールドのリストが表示されます。 

2 

入力領域 

入力、編集する文字が表示されます。 

3 

ヘルプボタン 

入力領域に対するヘルプ情報を表示します。 

4 

キーボード 
レイアウトボタン 

使用しているキーボードレイアウトの種類を示します。別言語のキー 
ボードを選択する場合はこのボタンをタツチします。日本語かな入力 
キーボードと日本語口ーマ字入カキーボードを使用できます。 

5 

消しゴムボタン 

入カエリアのすべての文字を削除します。 

6 

入カモードボタン 

入カモードを切り替えます。次の入カモードを使用できます。 

〇 ひらがな 

〇 カタカナ 

〇 英数字 
〇 記号と JIS 漢字 

7 

[ミ夫定]ボタン 

リストから候補を選択したり、（フィールドで改行ができる場合は） 
改行 （ LF ) を入力するときに使用します。 

8 

[ OK ] ボタン 

データフィールドへの入力を中止し、メニュー画面に戻ります。 

9 

[変換]ボタン 

ひらがな入カモードで、入力された文字列を変換します。 

10 

[シフト]ボタン 

必要に応じて、キーのラベルを切り替えます。 

11 

[半角]ボタン 

データフィールドで半角文字が使用できる場合は、半角入カモードに 
切り替えます。 
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リソース 


製品サポート情報については、 www . hp . com / support / ljm 9040 mfp または 
WWW. hp . com / support / ljm 9050 mfp を参照してく ださい 

■ユ ーザーガイド 
■ ジョブエイド 
■ 動画による手順説明 

HP の MFP 使用サイトの MTP シミュレーシヨン： 

■ www . hp . com / go/usemymfp 
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